Saisie de la formation continue personnelle
sur le site Internet d'EXPERTSsuisse L._’Iﬂj EXPE RT

Guide succinct

Les membres individuels d'EXPERTSsuisse doivent déclarer leur formation continue personnelle avant le 31 mars de I'année suivante sur leur compte d'usager sur
www.expertsuisse.ch. Un guide détaillé sur ce sujet est disponible sous http://www.expertsuisse.ch/fr-ch/obligation-et-dclaration-de-formation-continue.

Entrez dans le Contréle formation continue via le Menu Utilisateur. Celui-ci
apparait dés votre enregistrement sur le portail en ligne avec vos codes d'accés
personnels.

Q | - | .t | ‘A Contact MNews & médias  Qui sommes-nous?

Bonjour, Hans Muster

Profil utilisateur Seminaires Contréle formation
continue

Le systeme vous aide a franchir toutes les étapes du contréle de formation
continue. Vous pouvez a tout moment quitter I'enregistrement ou vous
réenregistrer. Des données déja saisies sont mémaorisées.

Etape:t 1" étape: choisissez I'action qui convient. Les collaborateurs d'entreprises de
. . révision soumises a la surveillance de I'Etat choisiront la déclaration sommaire
: 3 (bouton de droite), tous les autres, choisiront la déclaration standard (bouton de
gauche).

La déclaration sommaire saute les 3° et 4° étapes ainsi que le fichier PDF dans
les archives.
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Audit
Fiscalité
Fiduciaire

2° étape: Veuillez vérifier que I'adresse indiquée correspond a votre entreprise

resp. ajouter une adresse actuelle et complétez votre profil d'usager avec des
indications concernant votre activité professionnelle en cliquant sur les cases
n Je cartifie par |a présente que L'adresse email a &t correctement indiquée. correspondantes. Possibilité de choix multiple.

Genre d'activite professionnglle
u Activité dépendante auprés d'ung entreprise membre d'EXPERTsuisse
Activité indépendante

Activité dépendante auprés d'une entreprise non membre d'EXPERTEUiss2

N'exerce plus d'activité professionelle

Activité dans les domaines professionnels suivanis
Audit externe 2
u Conssil fiscal extarne

Conseil économigue externe

u Auditinterne

Conseil

iscal interne
Comptabilité/ Controlling / Finance interne

Endehors de la branche

Jen'ai pas exerce d'activ

onnelle pendant plusisurs moi
2, etc) et ¢'estla raison pour laquellej'ai e

rapport (annee sabbatique, congg de
ormation continue réduite.

& FRetour Paszer al'stape3 =%
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Audit
Fiscalité
Fiduciaire
Saisie des différentes activités de formation continue 3° étape: saisissez les différentes activités de formation continue de l'année en
question ainsi que l'autoformation.
- Organisateur - Les séminaires suivies aupres EXPERTsuisse AG s'affichent automatiquement.
- Activités de formation continue (sans autoformation) -
01.01.2016
Sauvegarder entrées
oz gl s I L 4° étape: visualisez votre compte de l'année en question, de l'année précédente
(si disponible) ainsi que I'évaluation de la période déterminante de deux ans.

antinue sans autoformation unoft Signiﬁcation des couleurs :

Heures dues Différence Heures effectuées

v'vert: Selon votre déclaration, le nombre d'heures de formation continue dues
est atteint.

x rouge: Selon votre déclaration, le nombre d'heures de formation continue
dues n'est pas atteint.

+ Selon votre déclaration, vous avez rempli votre obligation de formation continue.

Cliquez sur le bouton turquoise «Soumettre déclaration» pour terminer votre
i S S e e e B P s S e it i A déclaration de formation continue. Vous ne pourrez plus modifier vos entrées
Attention: Aprés avair soumis la déclarat e PNl Bl B eharigericne une fois cette opération effectuée.

& Retol Soumettre déclaration 9

Contréle formation continue archives Sous le point du menu «Contrdle formation continue archives», vous pouvez
visualiser toutes vos déclarations (années antérieures incluses, si disponibles)
4+ . . . .
v sous forme de fichiers PDF et les imprimer.
S
S

Avez-vous des questions/problémes? Appelez-nous au 058 206 05 05 (heures de bureau) ou contactez-nous par mail controleformationcontinue@expertsuisse.ch
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